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ส่วนที่  ๒ : สถานศึกษาปลอดภัย และสุขภาพอนามัยดี 
 
ข้อ  ๒๓  มีมาตรการเพื่อความปลอดภัยเกี่ยวกับสารเคมี ในสถานศึกษาเหมาะสมและปลอดภัย 
 
ผลการด าเนินงาน 
  มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ศูนย์การศึกษา หัวหิน ได้เปิดสอนในสาขาธุรกิจการบิน  ซึ่งเป็นสาขาวิชาที่สอน
เกี่ยวกับงานบริการ จึงไม่มีห้องปฏิบัติการสารเคมีที่ใช้ส าหรับการเรียนการสอน แต่จะมีพ้ืนที่ควบคุมถังแก๊สที่ใช้ใน
การประกอบอาหารภายในโรงอาหาร ซึ่งได้มีมาตรการติดตั้ง ถังดับเพลิงไว้บริเวณที่ติดตั้งแก๊ส จ านวน ๒ ถัง และ
ห้องจัดเก็บอุปกรณ์น้ ายาเคมีส าหรับการท าความสะอาดของพนักงานท าความสะอาดที่ใช้ในการปฏิบัติงานในพ้ืนที่
อาคารต่างๆ ของมหาวิทยาลัย โดยจะมีคู่มือการท างานของพนักงานท าความสะอาดเป็นลายลักษณ์อักษรที่ชัดเจน 
มีมาตรการเบิกจ่ายน้ ายาเคมีเพ่ือใช้ในการท าความสะอาด และการจัดเก็บอุปกรณ์การปฏิบัติงาน และน้ ายาเคมี
อย่างเป็นระบบ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๒๓.๑ พ้ืนที่ควบคุมถังแก๊สตามมาตรฐาน 
 ๒๓.๒ เอกสารงานดูแลรักษาความสะอาดอาคารและสถานที่ 
 ๒๓.๓ การจัดเก็บอุปกรณ์และน้ ายาเคมี 
 ๒๔.๓ การเบิกจ่ายอุปกรณ์และน้ ายาเคมี 
หลักฐานการด าเนินการ 
 ๒๓.๑ พ้ืนที่ควบคุมถังแก๊สตามมาตรฐาน 
 

 
 ๒๓.๒ เอกสารงานดูแลรักษาความสะอาดอาคารและสถานที่ 

งานดูแลรักษาความสะอาดอาคารและสถานที่ การดูแลรักษาความสะอาดของหน่วยงาน เป็นปัจจัยส าคัญ
หนึ่งอย่างที่ไม่ควรมองข้าม เนื่องจากการความสะอาดนั้นส่งผลทั้งทางตรงและทางอ้อมต่อสุขภาพร่างกายของ
บุคลากร นักศึกษา และบุคคลภายนอกที่มาเยี่ยมชม ใช้บริการต่างๆ อีกทั้งยังแสดงให้เห็นถึงความสวยงาม 
ภาพลักษณ์อันดีของมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ศูนย์การศึกษา หัวหิน อีกด้วย 

การปฏิบัติงานดูแลรักษาความสะอาดและสถานที่นั้น ทางศูนย์การศึกษา หัวหิน จึงจัดให้มีการควบคุมดูแล
การท างาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การตรวจสอบอุปกรณ์และเครื่องมือ โดยมีเจ้าหน้าที่ ที่มีความรับผิดชอบใน
แผนกแม่บ้านดูแลการปฏิบัติงาน 
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๑. ขอบเขตงานดูแลรักษาความสะอาดอาคารและสถานที่ ประกอบด้วย  
- บริเวณภายในอาคารเรียน 
- บริเวณภายนอกอาคารเรียน 
- อาคารต่างๆ ในมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ศูนย์การศึกษา หัวหิน 

๒. การด าเนินการงานดูแลรักษาความสะอาดอาคารและสถานที่  
- ตารางการท างานประจ ารายวัน ดังนี้ 

เวลาการท างาน รายละเอียดการท างาน 
๐๗.๓๐ น. เข้าพ้ืนที่การท างานที่รับผิดชอบ 
๐๗.๓๐ – ๐๘.๐๐ น. การท าความสะอาดห้องน้ า 

- ขัดล้างพ้ืนห้องน้ า ด้วยแปรงถูพ้ืน และเช็ดให้แห้งสะอาด 
- ขัดล้างอ่างล้างมือ เคาน์เตอร์ เช็ดให้สะอาด 
- เช็ดท าความสะอาดกระจกในห้องน้ าให้สะอาด ปราศจากคราบสกปรก 
- ท าความสะอาดสุขภัณฑ์ ฆ่าเชื้อให้สะอาด และมิให้มีกลิ่นรบกวน โดยใช้ 
ใช้น้ ายาล้างสุขภัณฑแ์ละผงขัด ตามประเภทของการใช้งาน 

๐๘.๐๐ – ๐๙.๐๐ น. ท าความสะอาดห้องเรียน  
- ปัด กวาดพ้ืนห้องเรียน โดยใช้ไม้กวาดพ้ืน 
- ถูท าความสะอาดพ้ืนด้วยไม้ม็อบ และน้ ายาท าความสะอาดพ้ืน  
- เช็ดถูตามโต๊ะเรียน ขอบหน้าต่าง โดยใช้ผ้าเช็ดท าความสะอาด 

๐๙.๐๐ – ๑๐.๐๐ น. ท าความสะอาดบริเวณระเบียงทางเดิน  
- ปัด กวาดพ้ืนทางเดิน โดยใช้ไม้กวาดพ้ืน 
- ถูท าความสะอาดพ้ืนด้วยไม้ม็อบ และน้ ายาท าความสะอาดพ้ืน  
- เช็ดถูตามระเบียง ที่นั่ง โดยใช้ผ้าเช็ดท าความสะอาด ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ 

๑๐.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. ดูแลความสะอาดบริเวณทั่วไป  
- กวาดใบไม้ เก็บขยะ ท าความสะอาดบริเวณอาคาร และพ้ืนที่รับผิดชอบ 

๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. เวลาพักกลางวัน 
๑๓.๐๐ -๑๔.๐๐ น. ดูแลความสะอาดบริเวณทั่วไป  

- กวาดใบไม้ เก็บขยะ ท าความสะอาดบริเวณอาคาร และพ้ืนที่รับผิดชอบ 
๑๔.๐๐ -๑๕.๐๐ น. ดูแลและท าความสะอาดห้องน้ า 

- ขัดล้างพ้ืนห้องน้ า ด้วยแปรงถูพ้ืน และเช็ดให้แห้งสะอาด 
- ขัดล้างอ่างล้างมือ เคาน์เตอร์ เช็ดให้สะอาด 
- เช็ดท าความสะอาดกระจกในห้องน้ าให้สะอาด ปราศจากคราบสกปรก 
- ท าความสะอาดสุขภัณฑ์ ฆ่าเชื้อให้สะอาด และมิให้มีกลิ่นรบกวน โดยใช้ 
ใช้น้ ายาล้างสุขภัณฑแ์ละผงขัด ตามประเภทของการใช้งาน 

๑๕.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. ท าความสะอาดห้องเรียนหลังหมดการเรียนการสอน 
- ปัด กวาดพ้ืนห้องเรียน โดยใช้ไม้กวาดพ้ืน 
- ถูท าความสะอาดพ้ืนด้วยไม้ม็อบ และน้ ายาท าความสะอาดพ้ืน  
- เช็ดถูตามโต๊ะเรียน ขอบหน้าต่าง โดยใช้ผ้าเช็ดท าความสะอาด 
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เวลาการท างาน รายละเอียดการท างาน 
๑๖.๐๐ -๑๖.๓๐ น. เก็บขยะ ตามจุดบริเวณต่างๆ ในมหาวิทยาลัย ดูแลความสะอาดภาพรวมก่อน

หมดเวลาปฏิบัติงาน 
**หมายเหตุ** การท างานปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม 
 

- ตารางการท างานประจ ารายสัปดาห์ ดังนี้ 
เวลาการท างาน รายละเอียดการท างาน 

ทุกวันจันทร์ ท าความสะอาดกระจกห้องเรียน อาคาร 
ทุกวันพุธ จ าแนกประเภทขยะ เช่น ขวดพลาสติก กระดาษ ขยะทั่วไป 
ทุกวันเสาร์ ปัดกวาดยากไย้ ตามมุมต่างๆ ของอาคารเรียน 

**หมายเหตุ** การท างานปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม 
 

- ตารางการท างานประจ ารายเดือน ดังนี้ 
เวลาการท างาน รายละเอียดการท างาน 

ทุกวันที่ ๒๘ ของเดือน  ส ารวจอุปกรณ์และน้ ายาเคมี เพ่ือจัดท ารายการเบิกอุปกรณ์ กับทางบริษัท 
วันสุดท้ายของทุกเดือน ขัดเคลือบเงาพ้ืนอาคาร และห้องเรียน ด้วยเครื่องและน้ ายาขัดเคลือบเงา 

**หมายเหตุ** การท างานปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม 
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รายการอุปกรณ์และน้ ายา เคมี ท าความสะอาด 
ล าดับ รายการ หมายเหตุ 

๑ ไม้กวาด  
๒ ไม้ถูม๊อบ  
๓ ไม้ดันฝุ่น  
๔ ที่ตักขยะ  
๕ ถังบรรจุน้ า  
๖ ผ้าเช็ดท าความสะอาด  
๗ ที่กรีดกระจก  
๘ ไม้กรีดน้ า  
๙ แปรงขัดพ้ืนด้ามยาว  

๑๐ ที่คีบขยะ  
๑๑ ถุงมือยาง  
๑๒ ฝอยเหล็กท าความสะอาด  
๑๓ ฟองน้ า  
๑๔ น้ ายาถูพ้ืน  
๑๕ น้ ายาฆ่าเชื้อ  
๑๖ น้ ายาล้างห้องน้ า  
๑๗ น้ ายากัดสนิม  
๑๘ น้ ายาเช็ดกระจก  
๑๙ น้ ายาดันฝุ่น  
๒๐ น้ ายาล้างจาน  
๒๑ ผงซักฟอก  
๒๒ เครื่องขัดเคลือบเงา  
๒๓ ผ้าดันฝุ่น  
๒๔ ผ้าถูพ้ืน  
๒๕ ถุงขยะ  
๒๖ กระดาษช าระ  
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๒๓.๓ การจัดเก็บอุปกรณ์และน้ ายาเคมี 

    
 
๒๔.๓ การเบิกจ่ายอุปกรณ์และน้ ายาเคมี 

 
 

 


